
Modèle de gestion des documents oct.22

Aucun documents à la racine
Sous dossiers non exhaustifs

01.Horaires
02.Personnel

01. collaborateur 1 
02. collaborateur 2
03. collaborateur 3

03.Budget Par année civile 
04.Statistiques Par année civile 
05.Rapports
06.Economat / DAL 

01.Procédures
02.Rappels
03.Lectures suivies 
04.Contentieux/Factures 

01.Commandes
02.Factures

01.Propositions d'achat
02.Désherbage
03.Poldoc

01. Catalogage 
02. Périodique 
03. Indexation
04. Equipement 

01. Cycle 1
02. Cycle 2
03. Cycle 3

01.Mails  Historique des mails aux enseignants
02.Signalétique
03.Affiches
04.Expositions
05.Images/photos 

01.Locaux
02.Matériel
03.Informatique 

01.Autres bibliothèques  
02.Littérature professionnelle 

08.Infrastructures

04.Collections

09.Relations extérieures 

05 Procédures gestion des collections

06.Animations 

07.Communications

Diagramme d’arborescence

01.Administration

02.Prêt

03.Acquisitions

Pas de documents confidentiels accessibles à 
tous. 

Commentaires

Racine Niveau 2 Niveau 3


